
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА 

ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА 

 

 

Настоящите указания са валидни и се прилагат за подготовката на оферти при 

провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки чрез публична покана. 

 

1.1. Офертата на всеки участник следва да съдържа: „Оферта”, „Техническо предложение” и 

„Ценово предложение”. 

1.2. При изготвяне на офертата всеки участник следва да се придържа точно към обявените от 

Възложителя условия и образци. 

1.3. Всички образци на оферта, техническо и ценово предложение могат да бъдат намерени в 

профила на купувача. 

1.4.  Участникът трябва да проучи всички инструкции, образци, условия и спецификации в 

поканата и техническата спецификация на възложителя. Невъзможността да предостави 

цялата информация, изисквана в поканата и образеца на оферта или представянето на оферта, 

неотговаряща на изискванията при всички случаи е риск за участника и може да доведе до 

отстраняването му от процедурата. 

1.5. Количеството, вида, качеството и функционалните характеристики на предложените 

дейности (СМР, услуга или доставка) трябва да отговарят напълно на изискванията на 

Техническите спецификации и условията за изпълнение на поръчката. 

1.6. Вариантност на офертите се разрешава само ако това е изрично позволено в поканата за 

участие. 

1.7. Офертата се подписва от лицето/лицата представляващи участника или от надлежно 

упълномощено от тях лице или лица, като в офертата се прилага нотариално заверено 

пълномощно от представляващия дружеството. Декларациите в офертата, ако се изискват в 

конкретната поръчка, се подписват задължително от лицата, които го представляват по 

регистрация. Декларации подписани от упълномощено лице или лица не се приемат за 

валидни. 

1.8. Участниците трябва да представят оферта за целия обем на обществената поръчка от 

процедурата. Ако в поканата за участие изрично е посочено, че участниците могат да подадат 

оферта за една или няколко обособени позиции, то офертата задължително трябва да включва 

пълния обем по предложените от него обособени позиции. Предложения за част от 

обществената поръчка или част от съответната обособена позиция (група) не се разглеждат и 

участникът представил такава оферта се отстранява. 

1.9. Цените следва да бъдат определени до пълното изпълнение на поръчката. 

1.10. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да 

промени, допълни или да оттегли офертата си. 

1.11. Оферта, представена след изтичане на крайния срок, не се приема от Възложителя. Не се 

приема и оферта в плик, незапечатан или с нарушена цялост. Такава оферта се връща на 

участника и това се отбелязва в регистъра на Възложителя. 

1.12. След крайния срок за подаване на офертите  всеки опит на участниците да извършват 

изменения или допълване на офертите ще се считат за оттегляне на офертата.  

1.13.При разглеждане на офертата, комисията има право да приложи чл.68, ал.8 от ЗОП като 

изиска от участниците документи, описани но не представени в офертата.  Не се допуска 

промяна на техническото и ценово предложение. 

1.14. В случай, че бъде открито несъответствие между предложените единични цени и обща 

стойност, поради допусната техническа грешка от страна на участника, комисията класира  

офертата на база предложените по-ниски цени. Участникът, определен за изпълнител е длъжен 

да представи на възложителя, ново ценово предложение, съответстващо на стойността, 

изчислена от комисията, като се коригира само сгрешената единична цена или обща стойност.  

1.15. Допълнителна информация, свързана с участие в процедурата за възлагане на 

обществената поръчка: 



Информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, 

закрила на заетостта и условията на труд.  

Участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци 

и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са 

в сила в Република България и относими към услугите, предмет на поръчката, както следва: 

А) Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки: 

Национална агенция по приходите: 

-        Информационен телефон на НАП - 0700 18 700;  

-        интернет адрес: http://www.nap.bg/ 

Б) Относно задълженията, опазване на околната среда: 

Министерство на околната среда и водите: 

-        Информационен център на МОСВ; работи за посетители всеки работен ден от 14 до 17 

ч.; 

-         София 1000, ул. "У. Гладстон" № 67, Телефон: 02/ 940 6331; 

-        Интернет адрес:  http://www3.moew.government.bg/ 

В)  Относно задълженията, закрила на заетостта и условията на труд: 

Министерство на труда и социалната политика: 

-        Интернет адрес:  http://www.mlsp.government.bg 

-        София 1051, ул. Триадица №2, Телефон: 8119 443 
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